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MS Gebäudereinigung                                                                                             

Osdorfer Landstraße 251B                                                                                                               

22549 Hamburg

A
uf

tr
ag

ge
be

r 

Firmenname:                                                                

Straße:                                                                                                                 

PLZ, Ort:

O
bj

ek
td

at
en Gesamtfläche:                                                                                                               

Reinigungstag:                                                                                                            

Uhrzeit: 

P
os

iti
on

Einzelleistung der Reinigung
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Allgemeine Bemerkungen 

A Eingangsbereich 

Eingangstür innen- und außen feucht abwischen 

Polstermöbel / Sitzgelegenheiten entstauben und ggf. feucht abwischen

Glastisch entstauben und feucht abwischen

Fensterbänke entstauben 

Spinnweben beseitigen

Boden Staub- und Feuchtwischen 

B Büroräume

Schreibtisch und Container entschauben und feucht abwischen

Monitor, Tastatur, Telefon, Drucker und Scanner entstauben

Papier- und Abfallbehälter entleeren und 

mit Abfallbeutel bestücken ggf. feucht auswischen

Schreibtischstuhl inkl. Füße feucht abwischen 

Stehleuchten entstauben 

Sideboard entstauben 

Schrankoberflächen entstauben 

Fensterbänke entstauben 

Fußleisten entstauben

Bilderrahmen entstauben

Heizkörper entstauben

Lichtschalter und Steckdosen nebelfeucht reinigen

Türen inkl. Türgriff feucht wischen 

Spinnweben beseitigen

Boden Staub- und Feuchtwischen 

C Konferenzräume

Konferenztisch feucht abwischen

Konferenzstühle inkl. Füße entstauben und feucht abwischen

Deckenbeleuchtung entstauben 

Stehleuchte entstauben 

Monitor inkl. Sideboard entstauben 

Fensterbänke entstauben 

Bilderrahmen entstauben

Heizkörper entstauben

Papier- und Abfallbehälter entleeren und 

mit Abfallbeutel bestücken ggf. feucht auswischen

Türen inkl. Türgriff feucht wischen 

Spinnweben beseitigen

Boden Staub- und Feuchtwischen 

D Loungebereich

Polstermöbel / Sitzgelegenheiten entstauben und ggf. feucht abwischen

Glastisch entstauben und feucht abwischen

Hochtisch inkl. Sitzhocker feucht abwischen

Leistungsbeschreibung Büroreinigung



Stehleuchten entstauben 

Bilderrahmen entstauben

Fensterbänke entstauben 

Heizkörper entstauben

Spinnweben beseitigen

Boden Staub- und Feuchtwischen 

E Copy & Printraum

Sideboard entstauben 

Schrankoberflächen entstauben 

Fensterbänke entstauben 

Heizkörper entstauben

Bilderrahmen entstauben

Fußleisten entstauben

Spinnweben beseitigen

Boden Staub- und Feuchtwischen 

F Küchenbereich 

Geschirrspülmaschine Ein- und Ausräumen

Küchenzeile feucht abwischen

Einbaufläche von außen feucht abwischen 

Mikrowelle reinigen 

Geschirrtücher wechseln 

Spinnweben beseitigen

G Sanitäre Anlagen Damen und Herren 

Urinale innen und außen desinfizierend reinigen

Waschbecken feucht abwischen 

Ablagen über der Urinale und Waschbecken feucht abwischen 

Spiegel, Seifenspender und Handpapierspender feucht abwischen 

Mülleimer feucht abwischen 

Seifenspender, Toiletten- und Handpapier auffüllen 

Türen inkl. Türgriff feucht wischen 

Boden Staub- und Feuchtwischen 

Spinnweben beseitigen

H Flure

Boden Staub- und Feuchtwischen 

Fußleisten entstauben

Bilderrahmen entstauben 

Spinnweben beseitigen

Lichtschalter und Steckdosen entstauben und feucht abwischen

I Sonderreinigung

Fensterreinigung 

Anmerkungen:


